Zarzad Gléwny

Szczecin, dnia 9 lutego 2022 roku

Polskiego Towarzystwa Pediatrycznego
ul. Schroegera 82/126
01-828 Warszawa

ZAPYTANIE OFERTOWE
w przedmiocie

przy obstugi prawnej Polskiego Towarzystwa Pediatrycznego

Dziatajac w imieniu Zamawiajacego tj. Stowarzyszenia Polskie Towarzystwo Pediatryczne z siedziba w
Warszawie, pod adresem: ul. Schroegera 82/126, 01-828 Warszawa (wpisanego do Krajowego Rejestru Sadowego-
rejestru stowargyszen prowadzonego prez Sad Rejonowy dla m. st. Warsgawy w Warszawie, X111 Wydzial Gospodaregy
Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0000047969, REGON: 000811483 (zwane dalej: Stowargyszenie lnb
PTP)), niniejszym wystgpujemy z ponizszym zapytaniem ofertowym, ktére nie stanowi przedmiotu
zamébwienia publicznego regulowanego ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamodwien publicznych.

I. Opis przedmiotu zamoéwienia:
1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie obstugl prawnej Stowarzyszenia w zakresie biezacej
dziatalno$ci Stowarzyszenia, w szczegdlnosci w zakresie:

2)
b)

0

d)
0

g

udzialu w opracowywaniu i opiniowanie dokumentéw zwigzanych z trwajacymi
postepowaniami,
przygotowywaniu ekspertyz i opinii zwiazanych ze stosowaniem lub wyktadnig przepisow
prawa,
prowadzenie spotkan z kontrahentami oraz spotkan roboczych dla pracownikow
Zamawiajacego w formie zdalnej lub stacjonarnej, przy czym Zamawiajacy zastrzega, ze
organizacja takich spotkan bedzie uzalezniona od potrzeb Zamawiajacego i1 bedzie si¢
odbywaé prawdopodobnie nie cz¢sciej niz raz na kwartal,
$wiadczeniu dyzuréw w formie zdalnej lub stacjonarnej w siedzibie PTP,
reprezentowaniu PTP w kontaktach z urzedami, organami administracji publicznej oraz
do skladania o$wiadczert i wnioskéw procesowych w kontaktach z wymienionymi
podmiotami,
reprezentowanie PTP w postepowaniach sadowych, sadowoadministracyjnych,
mediacyjnych, administracyjnych w jak najszerszym zakresie, w tym do skladania:
whnioskow, pozwow, srodkow zaskarzen, sktadania wszelkich o§wiadczen i zastgpowania
w postepowaniach sadowych i administracyjnych we wszelkich sprawach i we wszelkich
instancjach,
doradztwie i reprezentowania PTP w zakresie:

e zawierania uméw o wspolprace, uméw o prace, zlecenia, o dzielo i podobnych,

e udzialu w przetargach oraz prowadzenia negocjacji,

e dokonywania wszelkich ptatnosci, réwniez podatkow,

e  zaciggania zobowiazan wekslowych, w tym podpisywania weksli ,,in blanco”,

deklaracji wekslowych oraz wystawiania poreczent wekslowych,
e otwierania, prowadzenia i zamykania rachunkéw bankowych w bankach,
e podejmowania wszelkich czynno$ci w zakresie wspotpracy z bankami, w tym
zaciagania wszelkiego rodzaju zobowigzan (w tym kredytéw i pozyczek),



e skladania oraz odbierania wszelkiego rodzaju pism, wnioskéw, podas,
dokumentéw,  korespondencji, przesylek  (réwniez  poleconych  lub
warto§ciowych) 1 oswiadczen,

e wystepowania o wydanie wszelkich dokumentéw, decyzji i zezwolen,

2. Zamawiajacy nie okresla ani maksymalnej, ani minimalnej liczby spraw, ktére zostang powierzone
Wykonawcy w okresie realizacji zaméwienia. Wykonawca powinien wzia¢ pod uwagg to, ze liczba
spraw powierzonych mu w poszczegdlnych miesiacach moze by¢ rézna.

3. Termin realizacji zamoéwienia: Zamoéwienie bedzie realizowane od dnia zawarcia umowy przez
okres 36 mcy miesiccy. Zamawiajacy informuje, Ze rozpoczecie realizacji umowy nastapi
najwczesniej po przeprowadzeniu procedury wyboru oferty najkorzystniejszej w tym
postgpowaniu. Przewidywany termin zawarcia umowy to 15. 04. 2022 r.

4. Oferty czg$ciowe: Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert cze¢Sciowych.

5. Kontakt z Zamawiajacym:

1) wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje, przekazywane Zamawiajgcemu
w postepowaniu, powinny mie¢ forme skandw oraz nalezy przesylac je za pomoca poczty
elektronicznej e-mail na adres: sekretariat@ptp.edu.pl

2) Wykonawca w ofercie wskaze Zamawiajacemu osob¢ odpowiedzialng za obstuge calosci
zamoOwienia i poda dane kontaktowe tej osoby (/b osoby zastepujace)). Zamawiajacy bedzie
uzgadnial z ta osoba najwazniejsze kwestie zwigzane z zaméwieniem 1 jako$cia §wiadczonych
ustug.

II. Warunki udziatu w postepowaniu i dokumenty sktadajace si¢ na oferte:
1. Wykonawca musi spetnia¢ facznie nastepujace warunki:

1) Zaakceptowaé bez zastrzezen wszystkie warunki niniejszego Zapytania.

2) Posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowigzek ich posiadania.

3) Posiada¢ niezbedna wiedzg¢ oraz dysponowaé potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
nalezytego 1 terminowego wykonania zamoéwienia. Zamawiajacy uzna warunek
dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia za spelniony, jezeli
Wykonawca do wykonania zaméwienia wskaze co najmniej 3 osoby, ktore:

a) sa wpisane na odpowiednia liste od co najmniej trzech lat przed uplywem terminu skladania
ofert i aktualnie wykonuje zawdd radcy prawnego zgodnie z ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o
radcach prawnych lub adwokata zgodnie z ustawsg z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o
adwokaturze lub jest prawnikiem zagranicznym wykonujacym stala praktyke na podstawie
ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o §wiadczeniu pomocy prawnej przez prawnikéw zagranicznych
w Rzeczpospolitej Polskiej;

b) posiadaja:

e umiejetnosci formulowania wypowiedzi zaréwno ustnie, jak i na pi§mie w sposéb
zwiezly, precyzyjny i prawidlowy merytorycznie,

e w ramach formulowania opinii potrafiag wskaza¢ rézne warianty rozwigzania problemu i
ocenié, ktéry z nich jest optymalny,

e utrzymujg wysokie standardy zawodowe 1 etyczne,

e latwo nawigzuja kontakt z klientem i charakteryzuje si¢ nienaganna ogtada osobista,

e doswiadczenie w §wiadczeniu ustug na rzecz oséb prawnych.

2. Wykaz dokumentow:

1) Oferta, w ktérej znajduje sic m.in. oferowana cena, za ktéra wykonawca zobowiazuje si¢
zamoéwienie wykonywac z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku. Wykonawca musi
uwzgledni¢ w cenie oferty naleznosci publicznoprawne, w szczegélnosci podatki wynikajace z
obowigzujacych przepiséw.

2) Oswiadczenie podpisane przez osobe¢ wskazang przez Wykonawce do wykonania
zamowienia, ktoére w swojej treSci powinno zawiera¢ o$wiadczenie o gotowosci
wykonania zamoéwienia w zakresie okreslonym umowa z Zamawiajacym.

3) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej.



III.

Iv.

VI.

4) Pelnomocnictwo/Petnomocnictwa dla osoby/oséb podpisujacych oferte, jezeli umocowanie

tych os6b do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy nie wynika z dokumentéw

rejestracyjnych firmy.

5) Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) jej tres¢ lub sposéb ztozenia nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;

b) zawiera razaco niskq ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia, z tym zastrzezeniem, ze
jezeli zaoferowana cena lub jej istotne cz¢sci sktadowe budza watpliwo$ci Zamawiajacego co
do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajacego, Zamawiajacy ma prawo zwroci¢ sie do Wykonawcey o udzielenie
wyjasnien;

©) zostala zlozona po terminie sktadania ofert;

d) zostala zlozona przez Wykonawce niespelniajacego warunkéw udziatu w postepowaniu;

e) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisdw;

f) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

@) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

h) Wykonawca nie wyrazi zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta lub na wybér jego
oferty po uplywie terminu sktadnia ofert.

Kryteria oceny ofert i ich wagi:

1.

Ocenie wedlug ponizszych kryteriéw beda podlegac tylko oferty nieodrzucone oraz spelniajace
wszystkie wymogi formalne okreslone w zapytaniu ofertowym.

Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o kryterium ceny i do§wiadczenia.

Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra przedstawiac bedzie najkorzystniejsza cene przy
jednoczesnym dos$wiadczeniu, wymaganym przez PTP.

Termin i sposéb skiadania ofert:

1.

2.

Oferte nalezy przesla¢é do Zamawiajacego e-mailem na adres: serkretariat@ptp.edu.pl
w terminie do konca dnia 10.03.2022.

Oferta powinna mie¢ forme skanu podpisanego dokumentu albo forme¢ dokumentu podpisanego
podpisem elektronicznym,

Oferta powinna by¢ opatrzona podpisem osoby upowaznionej do skladania oswiadczed woli
w imieniu Wykonawecy,

Kontakt w sprawach dotyczacych niniejszego zapytania ofertowego: sckretariat@ptp.edu.pl

Pozostate informacje:

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny z tym, ze uniewaznienie postgpowania po dokonaniu wyboru Wykonawcy, a
przed zawarciem umowy wymaga uzasadnienia.

Zamawiajacy moze w toku badania 1 oceny ofert zada¢ od Wykonawcodw wyjasnien dotyczacych
tre$ci ztozonych ofert lub treSci zlozonych oswiadczed lub dokumentéow, a takze zazadaé
uzupelnienia o$wiadczen lub dokumentéw, jezeli oswiadczenia lub dokumenty sa nickompletne,
zawieraja bledy lub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do
ich zlozenia, uzupelnienia, poprawienia lub do udzielenia wyjasnieq
w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozZenia, uzupelnienia, poprawienia lub
udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania. Zamawiajacy moze samodzielnie uzupelni¢ brakujace o$wiadczenia lub
dokumenty, jezeli jest w ich posiadaniu lub moze je uzyska¢ za pomoca bezplatnych i
ogoélnodostepnych baz danych w szczegdlnosci rejestréw publicznych.

Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ swoja oferte
z postegpowania pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma stosowne zawiadomienie, wedlug
takich samych zasad, jak skladanie oferty.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wnoszenia odwolann od decyzji Zamawiajacego
podejmowanych w trakcie prowadzonego postepowania.



Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE  (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje sig, ze: (dotyczy Wykonawcow bedacych osobami

fizycznymi, w tym osobami fizycznymi prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarcza)

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Stowarzyszenie,

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b lub ¢ RODO
w celu zwigzanym z niniejszym postgpowaniem o udzielenie zamdwienia oraz w zwigzku z
ewentualng realizacja przez Pana/Pania p6zniejszej umowy;

3) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostegpniona
zostanie dokumentacja postgpowania;

4) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, w okresie niezbednym dla przeprowadzenia
zamoOwienia, a wobec Wykonawcy, z ktorym zostanie zawarta umowa- na czas obowiazywania
umowy oraz na czas wymagany do rozliczenia umowy;

5) obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO, a dane nie bedg profilowane;

7) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.
Wystapienie z zadaniem ograniczenia przetwarzania danych osobowych, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia,

d) na podstawie art. 17 ust. 112 RODO prawo do zadania usuniecia danych, z zastrzezeniem
braku uprawnienia do skorzystania z tego prawa w przypadkach wskazanych w art. 17 ust.
3 lit. b, d lub e RODO;

¢) nie przystuguje Pani/Panu:
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. b lub ¢ RODO.

Prezes Zarzadu Gtéwnego

Polskiego Towarzystwa Pediatrycznego

Prof. dr bab. n. med. Jarostaw Peregnd-Pogorzelski



