Załącznik nr 3 – Umowa -  do zaproszenia do składania ofert z dnia 30.11.2023 


Umowa o świadczenie usług księgowych
zwana w dalszej części „Umową”

zawarta w dniu [_] w [_], pomiędzy:

„Polskim Towarzystwem Pediatrycznym” z siedzibą w Warszawie, pod adresem: ul. Aleja Jana Pawła II 27, 00 – 867 Warszawa, (wpisanym do Krajowego Rejestru Sądowego- rejestru stowarzyszeń prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, XIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000047969, NIP: 5272153766, REGON: 000811483) reprezentowane przez: 
[__] – [___],
[__] – [___],
zwane dalej „Zamawiającym” lub „Stowarzyszeniem” ,
a

[bookmark: _Hlk145323730][bookmark: _Hlk145323979][__]z siedzibą w [__], adres: ul. [__], [_ - _] [__], (wpisana do rejestru przedsiębiorców [__] prowadzonego przez [__] pod numerem KRS: [__], nr NIP [__], nr REGON: [__]), reprezentowana przez: [__], 
zwana dalej „Wykonawcą”,

[bookmark: _Hlk145321488]lub wariantowo w przypadku zawarcia Umowy z osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą:

[bookmark: _Hlk145323885][__], PESEL: [__], adres: ul. [__], [_ - _] [__], legitymującą/ym się dowodem osobistym seria i numer: [__] wydanym przez [__] – prowadzącą/ym działalność gospodarczą pod firmą: [__], adres: [__], [_ - _] [__], nr NIP: [__], REGON: [__], zwana dalej „Wykonawcą”,

łącznie zwanych dalej „Stronami”, a każda z osobna również „Stroną”.

Stowarzyszenie w dniu 30.11.2023 ogłosiło zaproszenie do składania ofert na świadczenie usług księgowych. Spośród złożonych ofert  Stowarzyszenie wybrało ofertę Wykonawcy, uznając ją za najkorzystniejszą. Wraz ze składaną ofertą Wykonawca zaakceptował wzorzec umowny stanowiący załącznik do ww. zaproszenia oraz zobowiązał się zawrzeć Umowę o proponowanej treści, wobec powyższego Strony zawierają Umowę o poniższej treści: 

§ 1. ​
[Przedmiot Umowy]
1. Przedmiotem umowy jest realizacja przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego za miesięcznym ryczałtowym wynagrodzeniem, usług księgowych (dalej zwanych: „Usługą”), polegających na kompleksowej obsłudze księgowej całego Stowarzyszenia, realizowanej zgodnie z opisanym przedmiotem zamówienia zawartym w zaproszeniu do składania ofert z dnia 30.11.2023, które stanowi Załącznik nr 1 do Umowy.
2. Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługi księgowe w zakresie bieżącej działalności Stowarzyszenia, obejmujące czynności i obowiązki  wskazane w opisie przedmiotu zamówienia w pkt I. zaproszenia do skłania ofert z dnia 30.11.2023, które to zaproszenie stanowi Załącznik nr 1 do Umowy. 
3. Każda ze Stron zobowiązuje się podejmować wszelkie niezbędne starania i działania celem należytej realizacji przedmiotu Umowy, ochrony dobrego imienia każdej ze Stron oraz interesów drugiej Strony, z zachowaniem dobrych zwyczajów, zasad współżycia społecznego, a także zgodne z obowiązującymi przepisami prawa.


§ 2.
[Obowiązki i oświadczenia Stron]

1. Wykonawca zobowiązuje się:
0. działać przy wykonywaniu Umowy z zachowaniem należytej staranności wymaganej dla podmiotów profesjonalnych trudniących się czynnościami objętymi treścią Umowy, zgodnie ze swoją najlepszą wiedzą profesjonalną, zapewniając najwyższy poziom świadczonych usług, 
0. realizować  obowiązki wynikające z Umowy w sposób rzetelny i uczciwy, według najlepszej woli i wiedzy, zgodnie z normami i przepisami obowiązującego prawa, w szczególności przepisami z zakresu rachunkowości i zobowiązań podatkowych, 
0. spełniać przez cały okres trwania Umowy wymogi określone w treści art. 76a ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 120 z późn. zm.), 
0. [bookmark: _Hlk151564185]posiadać przez cały okres obowiązywania Umowy ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej z minimalną sumą gwarancyjną, w odniesieniu do jednego zdarzenia, którego skutki są objęte umową ubezpieczenia OC, wynoszącą równowartość w złotych 10.000 euro – ustalanej z godnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 6 listopada 2014 r. w sprawie obowiązkowego ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej przedsiębiorców wykonujących działalność z zakresu usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych, przy czym aktualna polisa ubezpieczenia OC stanowi Załącznik nr 5 do Umowy, 
0. realizować obsługę oraz wykonywać obowiązki w czasie umożliwiającym Zamawiającemu terminowe wykonywanie zobowiązań wynikających z obowiązujących przepisach prawa, w szczególności ubezpieczeń społecznych, przepisów podatkowych i rachunkowych, w szczególności poprzez informowanie Zamawiającego o wysokości zobowiązań podatkowych oraz z tytułu ubezpieczeń społecznych, na co najmniej 3 dni przed wymaganym ustawowo terminem ich płatności, 
0. zapewnić, aby realizacja Usługi była wykonywana przez osoby przez niego wskazane w ofercie z dnia [__]oraz  gwarantować należyte wykonywanie Usługi przez te osoby i zapewniać, że osoby, za pośrednictwem których realizowana jest Usługa posiadają wymagane prawem uprawnienia, spełniają wymagania określone w zaproszeniu do składania ofert, 
0. ponosić odpowiedzialność za osoby, przy pomocą których będzie wykonywał Usługi, jak za działania własne, przy czym realizacja Usługi za pośrednictwem osób niewskazanych w ofercie z dnia [__], wymaga uzyskania uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego;
0. udostępnić na każde wezwanie Zamawiającego, lub osobom przez niego upoważnionym, wszelkie dokumenty i informacje związane z wykonywaniem Usługi i realizacją Umowy, a w szczególności zapewnić niezwłoczny dostęp do ksiąg, dokumentów i informacji niezbędnych do badania przez uprawnione organy kontroli zewnętrznej.
1. Wykonawca oświadcza, że:
1. dysponuje odpowiednią wiedzą, zapleczem organizacyjnym, osobowym, technicznym oraz doświadczeniem i kwalifikacjami niezbędnymi do należytego wykonania przedmiotu Umowy, w szczególności spełnia wymogi określone w pkt III.1 zaproszenia do składania ofert z dnia 30.11.2023, 
1. jest uprawniony do usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych oraz jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej i będzie odnawiał to ubezpieczenie w okresie trwania niniejszej Umowy.
1. będzie wykonywał Usługę osobiście i przez osoby wskazane w złożonej ofercie z dnia [__], stanowiącej załącznik nr 4 do Umowy.
1. Zamawiający zobowiązuje się: 
1) współdziałać z Wykonawcą przy realizacji Umowy, w szczególności niezwłocznie udzielać wszelkich niezbędnych informacji oraz dokumentów potrzebnych Wykonawcy dla realizacji Umowy oraz mogących mieć wpływ na prawidłowość prowadzenia ksiąg rachunkowych i rozliczeń publicznoprawnych, 
2) zapewnić Wykonawcy dostęp do danych, dokumentów i informacji niezbędnych dla realizacji Umowy, 
3) dostarczać Wykonawcy wszystkie niezbędne dokumenty księgowe i dane niezbędne dla prawidłowego wykonania Usługi w terminie do 10-tego dnia następnego miesiąca kalendarzowego po zakończeniu miesiąca sprawozdawczego. 
1. Strony zobowiązują się do wzajemnej współpracy w celu realizacji Umowy, w szczególności do wzajemnego niezwłocznego powiadamiania o okolicznościach lub informacjach o charakterze księgowym, podatkowym, zobowiązaniowym oraz innego rodzaju, mających lub mogących mieć wpływ na wykonanie Umowy. 

§ 3.
[Wynagrodzenie]
1. Za realizację Usługi objętej przedmiotem Umowy Zamawiający zobowiązuje się płacić Wykonawcy miesięczne wynagrodzenie określono ryczałtowo w wysokości wynoszącej [__] zł (słownie: __ złotych  00/100) netto.
1. Wynagrodzenie obliczone wedle zasad określonych w niniejszym paragrafie zostanie powiększone o stawkę należnego podatku VAT, zgodnie z przepisami obowiązującymi na dzień wystawienia faktury. 
1. Wynagrodzenie płatne będzie w terminie [__] dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury. Za dzień dokonania płatności przyjmuje się dzień złożenia dyspozycji przelewu przez Zamawiającego. 
1. Wynagrodzenie, o którym mowa w niniejszym paragrafie, stanowi całkowite miesięczne wynagrodzenie należne Wykonawcy w związku z wykonaniem Usługi na podstawie niniejszej Umowy. Wykonawcy nie przysługuje zwrot jakichkolwiek wydatków poniesionych w związku realizacją Usługi. 
1. Zamawiający wyraża zgodę na przesyłanie wszelkich przewidzianych w niniejszej Umowie faktur, duplikatów tych faktur oraz ich korekt, drogą elektroniczną, na następujący adres e-mail Zamawiającego: [__]. Jednocześnie, Zamawiający zobowiązuje się przyjmować faktury, o których mowa w zdaniu poprzednim w formie papierowej, w przypadku, gdy przeszkody techniczne lub formalne uniemożliwią przesłanie faktur drogą elektroniczną.
1. Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy wskazany na fakturze VAT zostanie uwzględniony w wykazie podmiotów, o którym mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarów i usług („biała lista”) – w przypadku niewykonania tego obowiązku, Zamawiający będzie uprawniony do powstrzymania się z zapłatą należności (bez ponoszenia w tym zakresie jakichkolwiek negatywnych konsekwencji), do czasu wskazania przez Wykonawcę rachunku uwidocznionego w wykazie, o którym mowa powyżej.

§ 4. 
[Odpowiedzialność Stron] 
1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za: 
a) Prawidłowość materialną ksiąg, polegającą na prowadzeniu ich zgodnie ze stanem rzeczywistym;
b) Prawidłowość formalną ksiąg polegającą na prowadzeniu ich zgodnie z obowiązującymi przepisami, w tym zakresie. 
1. Wykonawca ponosi względem Zamawiającego odpowiedzialność za szkody wynikłe z niewykonania lub nienależytego wykonania obowiązków określonych w Umowie, w szczególności wskazanych w treści §1 ust. 1 i 2 oraz §2 ust. 1 i 2 Umowy, na zasadach ogólnych w pełnym zakresie.  
1. Wykonawca jest zobowiązany do zwrotu Zamawiającemu odsetek i kar za nieterminowe i niewłaściwe rozliczenie zobowiązań podatkowych Zamawiającego wynikłych z winy Wykonawcy, bez osobnego wezwania Zamawiającego. 

§ 5.
[Czas obowiązywania Umowy i rozwiązania Umowy]
1. Umowa zostaje zawarta na czas określony tj. do dnia 1 stycznia 2024 r. do dnia 31 grudnia 2027 r.
1. Każdej ze Stron przysługuje uprawnienie do wypowiedzenia niniejszej Umowy z zachowaniem 3-miesięcznego okresu wypowiedzenia, złożonego w formie pisemnej, ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego.
1. Zamawiający może wypowiedzieć Umowę ze skutkiem natychmiastowym z ważnych przyczyn, przy czym za ważne przyczyny Strony rozumieją, w szczególności:
1. zaprzestanie wykonywania lub nieterminowe wykonywanie przez Wykonawcę obowiązków określonych w Umowie, 
1. działanie przez Wykonawcę na szkodę Zamawiającego,
1. utartę przez Wykonawcę warunków uprawniających do usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych, 
1. niezapewnienie przez okres trwania Umowy ubezpieczenia OC w związku z prowadzoną działalnością gospodarczą.
1. Złożenie przez Zamawiającego oświadczenia o wypowiedzeniu Umowy ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn, o których mowa w ust. 3 powyżej, powinno być poprzedzone pisemnym wezwaniem Wykonawcy do należytego wywiązywania się z powierzonych mu obowiązków (lub zaprzestania prowadzenia działań na szkodę Zamawiającego), ze wskazaniem dostrzeżonych naruszeń w tym zakresie i wyznaczeniem co najmniej 7 -dniowego terminu na usunięcie wskazanych nieprawidłowości oraz bezskutecznym upływem wyznaczonego terminu.
1. Wykonawca może wypowiedzieć Umowę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy Zamawiający opóźnia się z wypłatą należnego Wykonawcy wynagrodzenia o więcej niż 30 dni po uprzednim pisemnym wezwaniu Zamawiającego do uregulowania wymagalnych należności i po bezskutecznym upływie wyznaczonego w tym celu dodatkowego 14-dniowego terminu.
1. W przypadku wypowiedzenia, rozwiązania lub zakończenia obowiązywania Umowy (niezależnie od przyczyn), Wykonawca zobowiązuje się przekazać protokolarnie: wszelkie księgi rachunkowe, dokumenty księgowe i rachunkowe sporządzone w związku z realizacją Usługi oraz przechowywane i archiwizowane przez Wykonawcę w trakcie trwania Umowy, osobie wskazanej przez Zamawiającego lub umocowanego prawnie przedstawiciela Zamawiającego w terminie 7 dni od dnia zakończenia obowiązywania Umowy.. 

§ 6.
[Poufność]
1. [bookmark: _Hlk83812102]Wykonawca zobowiązuje się nie ujawniać osobom trzecim Informacji Poufnych (zdefiniowanych w ust. 7 poniżej), o ile uprzednio nie uzyska na to pisemnej zgody Zamawiającego. 
2. Powyższe postanowienie nie wyłącza możliwości ujawnienia przez Wykonawcę Informacji Poufnych w sytuacji, gdy:
a) takie ujawnienie będzie wymagane przez obowiązujące przepisy prawne, w zakresie przez prawo przewidzianym, 
b) ujawnienie Informacji Poufnych następuje na żądanie (wezwanie) sądu powszechnego w związku z jakimkolwiek postępowaniem toczącym się przed takim sądem pomiędzy Stronami, jak również na żądanie (wezwanie) innego uprawnionego organu państwowego. 
3. Zakaz ujawnienia Informacji Poufnych nie dotyczy Informacji Poufnych, które są lub staną się powszechnie znane, z wyjątkiem sytuacji, gdy ich ujawnienie nastąpiło z naruszeniem postanowień Umowy. 
4. Wykonawca może ujawniać Informacje Poufne swoim pracownikom, pod warunkiem zapewnienia dochowania przez takie osoby poufności oraz przyjęcia na siebie odpowiedzialności wobec Zamawiającego za naruszenie przez takie osoby obowiązku zachowania poufności.
5. Określony w ust. 1 powyżej zakaz ujawnienia Informacji Poufnych będzie obowiązywał w okresie obowiązywania Umowy oraz bezterminowo po jej rozwiązaniu, chyba że Strony w formie pisemnej postanowią inaczej. 
6. Jeżeli Wykonawca będzie zobowiązany przez obowiązujące przepisy prawne lub decyzję sądu lub innego organu państwowego, do ujawnienia Informacji Poufnych (zdefiniowanych w ust. 4 poniżej), to zawiadomi Zamawiającego o obowiązku ujawnienia Informacji Poufnych i zobowiąże się wobec Zamawiającego do ujawnienia tylko takiej części Informacji Poufnych, która będzie prawem wymagana. 
7. Przez Informacje Poufne rozumie się wszelkie informacje uzyskane w jakikolwiek sposób od Zamawiającego, jego przedstawicieli lub pracowników, współpracowników w związku z zawarciem lub wykonaniem Umowy oraz uzyskane w związku z realizacją Usługi, jak również związane z przedmiotem Umowy, a także wszelkie informacje dotyczące prowadzonej przez Zamawiającego działalności, a tym samym Wykonawca w szczególności zobowiązuje się do nieujawniania, nieudostępniania i nieprzekazywania osobom trzecim oraz niewykorzystywania i traktowania jako ściśle poufnych informacji organizacyjnych, strategicznych, finansowych lub wszelkich innych informacji dotyczących Zamawiającego, które stanowią własność Zamawiającego lub są w jego władaniu, nawet tych, co do których Zamawiający nie podjął działań w celu zachowania ich poufności, jak również do nieudzielania żadnych informacji o Zamawiającym, zakresie prowadzonej działalności oraz innych informacji dotyczących Zamawiającego.
8. Wykonawca zapewni techniczne warunki przechowywania dokumentów zawierających Informacje Poufne w taki sposób, by nie miały do nich dostępu osoby nieuprawnione, 
w szczególności poprzez przechowywanie takich dokumentów zgodnie z przepisami prawa.
9. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę postanowień niniejszego paragrafu zobowiązany jest on do zapłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 3-krotniści miesięcznego wynagrodzenia za każdy przypadek naruszenia. 
10. [bookmark: _Hlk83813919]W przypadku, w którym poniesiona przez Zamawiającego szkoda z tytułu naruszenia przez Wykonawcę postanowień niniejszego paragrafu przewyższa kwotę określoną w ust. 9 powyżej,  Zamawiający uprawniony jest do dochodzenia odszkodowania przewyższającego określoną w ust. 9 powyżej karę umowną na zasadach ogólnych. 

§ 7.
[Ochrona danych osobowych]
W przypadku gdy w ramach realizacji Umowy pojawi się potrzeba powierzenia Wykonawcy przetwarzania danych osobowych, których Zamawiający jest administratorem danych osobowych, Strony zobowiązują się przed rozpoczęciem przetwarzania powierzanych danych osobowych, zawrzeć stosowną umowę powierzenia przetwarzania danych, o której mowa w art. 28 ust. 3 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1), określając w niej wyraźnie zakres oraz cel przetwarzania tych danych osobowych. 

§ 8.
[Osoby do kontaktu i powiadomienia] 
1. Wszelkie oświadczenia, zawiadomienia, wezwania lub jakiekolwiek inne pisma i korespondencja związane z niniejszą Umową, odbywać się będą za pośrednictwem poczty elektronicznej lub w formie pisemnej, z zastrzeżeniem, że w razie wątpliwości korespondencja przesyłana listem poleconym lub pocztą kurierską mają znaczenie decydujące.
1. Osobami upoważnionymi do reprezentowania Stron w toku wykonywania Umowy są: 	
1. po stronie Zamawiającego: 
[bookmark: _Hlk83305147][…] , e-mail: […], kom: +48 […], 
1. po stronie Wykonawcy:  
[…] , e-mail: […], kom: +48 […].
1. Zmiana osób upoważnionych do reprezentowania Stron lub ich danych kontaktowych nie stanowi zmiany Umowy i odbywa się poprzez zawiadomienie drugiej Strony dokonane na piśmie.  
1. Strony Umowy zobowiązują się do wzajemnego powiadomienia w formie pisemnej o każdej zmianie adresów wskazanych w komparycji Umowy oraz danych i osób wskazanych w ust. 2 powyżej, pod rygorem uznania za skutecznie doręczone oświadczeń złożonych przez Stronę na ostatnie znane dane adresowe (dane do kontaktu) drugiej Strony.



§ 9.
[Postanowienia końcowe]
1. Z zastrzeżeniem odmiennych postanowień ust. 2 poniżej, jakiekolwiek zmiany niniejszej Umowy mogą być dokonane wyłącznie w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
1. Każda ze Stron – w przypadku zmiany adresu do korespondencji, w tym adresu e-mail – jest zobowiązana do powiadomienia na piśmie, o tym fakcie drugą Stronę (co nie wymaga zmiany niniejszej Umowy w formie aneksu). 
1. Nagłówki i tytuły w niniejszej Umowie nie będą stanowiły części postanowień umownych i nie będą brane pod uwagę przy interpretacji.
1. Jeżeli postanowienia niniejszej Umowy okażą się dotknięte nieważnością na skutek sprzeczności z prawem, zasadami współżycia społecznego lub innymi wadami, Umowa pozostaje w mocy pomiędzy Stronami w części, w jakiej nie dotyczy jej ustawowa sankcja nieważności. Strony zobowiązują się w dobrej wierze wspólnie ustalić odpowiednie postanowienia zastępcze.
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową stosuje się przepisy prawa polskiego, w szczególności ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny  oraz przepisy innych ustaw. 
1. W przypadku sporów powstałych pomiędzy Stronami na tle przedmiotowej Umowy, Strony ustalają, że Sądem właściwym dla rozstrzygania sporów jest Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.
1. Załączniki wskazane poniżej, stanowią integralną część Umowy. 
1. Umowę sporządzono w 2 (dwóch) jednobrzmiących egzemplarzach, po 1 (jednym) egzemplarzu dla każdej ze Stron. 


Załączniki: 
0. Załącznik nr 1 – aktualny odpis z KRS Zamawiającego,
0. Załącznik nr 2 – aktualny odpis z KRS Wykonawcy / aktualny wydruk z CEIDG Wykonawcy,
0. Załącznik nr 3 - Zaproszenie do składania ofert z dnia 30.11.2023,  
0. Załącznik nr 4 - Oferta Wykonawcy z dnia [__],
0. Załącznik nr 5 – Polisa OC Wykonawcy




	PODPISY STRON:

	Zamawiający:
	Wykonawca:

	0. ___________________________
[__ - __]

	1. _________________________
[__ - __]

	0. ___________________________
[__ - __]
	




